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Prot. n. 31-Rl del 17/01/2025

AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI
CONSULENZA DEL LAVORO E DI ELABORAZIONE BUSTE PAGA E ADEMPIMENTI CONNESSI PER
L’ANNUALITA 2025

L'Azienda Speciale Centro Italia, con sede legale in Via Paolo Borsellino 16 Rieti e sede secondaria in Piazza
Verdi - loc. Cunicchio Viterbo, codice fiscale e partita IVA 00987490570, indirizzo PEC

aziendacentroitalia@pec.it (di seguito indicata come Azienda Speciale), con il presente avviso intende svolgere

un'indagine conoscitiva finalizzata ad individuare gli operatori economici da consultare per I'espletamento
dell'affidamento diretto, ai sensi dell'art. 50, comma 1 lett. b) del D. Lgs 36/2023 (di seguito piu brevemente
“Codice”) del “SERVIZIO DI CONSULENZA DEL LAVORO E DI ELABORAZIONE BUSTE PAGA E
ADEMPIMENTI CONNESSI PER IL PERIODO PER L’ANNUALITA 2025’.

Secondo il disposto di cui all'art. 3 comma 1 lett. d) dell'allegato 1.1 al Codice si definisce «affidamento direttoy,
I'affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale, anche nel caso di previo interpello di piu
operatori economici, la scelta & operata discrezionalmente dalla stazione appaltante o dall’ente concedente, nel
rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all'articolo 50, comma 1 lettere a) e b), del Codice e dei requisiti
generali o speciali previsti dal medesimo.

La presente indagine favorisce I'accesso al mercato degli operatori economici nel rispetto dei principi di
concorrenza, di imparzialita, di non discriminazione, di pubblicita e trasparenza, di proporzionalita e persegue il
criterio prioritario del risultato, in attuazione del principio del buon andamento e dei correlati principi di efficienza,
efficacia ed economicita.

Il presente avviso € finalizzato ad una semplice manifestazione di interesse, non costituisce proposta contrattuale
e non vincola in alcun modo I'Azienda Speciale Centro ltalia che sara libera di seguire anche altre procedure. La
stazione appaltante si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il
procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare pretesa alcuna.

La presente indagine € svolta tramite diffusione sul sito dell’Azienda Speciale www.aziendacentroitalia.it nella

sezione Awvisi e bandi.

La documentazione disponibile consta dei seguenti documenti:
Avviso di manifestazione di interesse

Disciplinare

Domanda di partecipazione alla manifestazione di interesse
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OGGETTO, DURATA E IMPORTO DEL SERVIZIO

L'appalto ha ad oggetto il servizio di “SERVIZIO DI CONSULENZA DEL LAVORO E DI ELABORAZIONE
BUSTE PAGA E ADEMPIMENTI CONNESSI PER L’ANNUALITA 2025”.

I complesso dei servizi oggetto dell'appalto deve essere svolto in osservanza degli adempimenti previdenziali ed
assistenziali, fiscali e assicurativi, contabili e contributivi, diretti ed indiretti, riguardanti la gestione stipendiale per
il personale e gli organi societari dell’Azienda Speciale nel rispetto della normativa di riferimento.

| rapporti con il personale sono disciplinati dal CCNL commercio per i dipendenti di aziende del terziario,
distribuzione e dei servizi.

Il Personale consta complessivamente, alla data attuale, di 10 soggetti — di cui 1 quadro, 1 impiegato di | livello, 1
impiegato di Il livello, 3 impiegati di Ill livello e 4 impiegati di IV livello CCNL Commercio.

| rapporti con i membri degli Organi societari dell’Azienda Speciale sono disciplinati in relazione alla situazione
professionale di ciascuno.

Al fine di permettere all’Appaltatore di preventivare i relativi costi del servizio, si stimano i volumi annui previsti in
numero 144 Buste paga e numero 20 ore/uomo per ogni annualita per le attivita di consulenza specifica da parte
del Consulente del Lavoro.

II servizio deve essere eseguito attraverso lo scambio di flussi informatici compatibili con il sistema software
“Seac Ms Tsc” in uso presso I'Azienda Speciale.

L'Appaltatore, ai fini dell'esecuzione del servizio, ricevera da parte della Committente apposita delega diretta
nella funzione di intermediario abilitato nella gestione dei rapporti con le casse previdenziali e assicurative INPS
e INAIL, con gli enti assistenziali ed ogni altro ente/cassa attuale o futuro con il quale si dovesse rendere
necessario intrattenere rapporti.

Sara cura dell'Appaltatore indicare alla Committente un unico referente all'interno della propria struttura
organizzativa, quale interlocutore a cui 'Azienda Speciale fara riferimento per ogni aspetto relativo all'esecuzione
del servizio. I Referente indicato dall'Appaltatore dovra rendicontare sullo stato di erogazione del servizio,
rispondendo a tutte le richieste di attivita, concordandone tempi e risorse.

L'importo complessivo a disposizione dell’Azienda Speciale per I'espletamento del servizio per l'intera annualita
2025 ammonta a euro 9.900,00 (novemilanovecento/00) oltre Iva e oneri se dovuti.

L'importo degli oneri per la sicurezza da interferenze € pari a € 0,00, in assenza di rischi interferenziali tra

lavoratori dell'impresa che risultera affidataria e i lavoratori dell’Azienda Speciale.
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TERMINE E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE

Le manifestazioni di interesse dovranno essere presentate dagli operatori economici interessati in possesso dei
requisiti minimi prescritti in conformita e nelle modalita stabilite nel disciplinare che, allegato al presente Awviso,
ne costituisce parte integrante e sostanziale.

Le manifestazioni di interesse dovranno essere trasmesse entro e non oltre le ore 10:00 del giorno 27/01/2025

alla pec aziendacentroitalia@pec.it utilizzando 'allegato modello all'uopo predisposto.

Non si terra conto delle richieste pervenute oltre il termine sopra indicato. Per informazioni e chiarimenti &
possibile contattare ['ufficio “Amministrazione acquisti paghe e contributi’; tel. 0746/1898270; pec
aziendacentroitalia@pec.it .

RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO

Ai sensi dell’art. 15 del Codice, il Responsabile Unico del Progetto (RUP) & la sig.ra Angelica Longarini.
PUBBLICITA DELL’AVVISO

Il presente Awiso & pubblicato sul sito istituzionale dellAzienda Speciale Centro ltalia nella sezione Awvisi e
bandi

Il Direttore Generale
(Dr. Giancarlo Cipriano)

Firmato digitalmente da:
CIPRIANO GIANCARLO
Firmato il 17/01/2025 14:36
Seriale Certificato: 2224182

Allegati: Valido dal 22/02/2023 al 22/02/2026

= Disciplinare = InfoCamere Qualified Electronic Signature CA

= Domanda di partecipazione alla manifestazione di interesse
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TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Ai sensi del decreto legislativo 10 agosto 2018, n. 101 (Disposizioni per 'adeguamento della normativa
nazionale alle disposizioni del regolamento UE 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del
27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento ed alla
circolazione dei dati personali) i dati forniti dai candidati saranno raccolti presso I'Azienda Speciale e
saranno trattati anche con strumenti informatici, nell’ambito della procedura per la quale vengono resi,
per finalita amministrativo contabili e con le modalita definite dal Decreto medesimo. Nella fase
preliminare relativa alla valutazione delle candidature pervenute, la tipologia dei dati trattati potra
afferire, prevalentemente, dati personali comuni (nominativo, indirizzo, recapiti telefonici, ecc.) dati
sensibili (dati personali idonei a rivelare I'origine etnica e razziale) nonché dati giudiziari (dati personali
idonei a rilevare provvedimenti in materia di casellario giudiziario e/o di anagrafe delle sanzioni
amministrative). Nel caso di conferimento dell'incarico, i dati personali saranno trattati, anche mediante
strumenti informatici, per le finalita amministrativo-contabili connesse all'adempimento dell'incarico e
potranno essere comunicati a terzi quali enti o societa controllanti, controllate o collegate ai sensi
dell'articolo 2359 del Codice Civile ovvero a societa sottoposte a comune controllo, nonché a consorzi,
reti di imprese e raggruppamenti e associazioni temporanei di imprese con i soggetti ad essi aderenti,
per gli adempimenti normativi del caso. Il conferimento dei dati personali & obbligatorio ai fini della
valutazione dei requisiti di partecipazione alla procedura comparativa, pena I'esclusione dalla procedura
medesima.

Titolare del trattamento & I'Azienda Speciale Centro Italia. Il Responsabile della protezione dei dati
personali, designato ai sensi dell'art. 37 del Regolamento (UE) 2016/679, & DOP Sris contattabile
allindirizzo dpo@arubapec.it. In ogni momento, il soggetto che ha fornito i dati richiesti ai fini
delllammissione potra esercitare i propri diritti secondo quanto previsto agli artt. 15 e ss. del GDPR. La
presentazione della candidatura costituisce espressione di consenso tacito al trattamento dei dati
personali, benché, in caso di conferimento d'incarico.
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