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AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI 

CONSULENZA DEL LAVORO E DI ELABORAZIONE BUSTE PAGA E ADEMPIMENTI CONNESSI PER  

L’ANNUALITÀ 2025 

 

DISCIPLINARE 

 

STAZIONE APPALTANTE 

Azienda Speciale Centro Italia, con sede legale in Via Paolo Borsellino 16 Rieti e sede secondaria in Piazza 

Verdi – loc. Cunicchio Viterbo, codice fiscale e partita IVA 00987490570, indirizzo PEC 

aziendacentroitalia@pec.it, sito https://www.aziendacentroitalia.it/  

RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO 

Ai sensi dell’art. 15 del Codice degli Appalti D. Lgs.36/2023, il Responsabile Unico del Progetto (RUP) è la sig.ra 

Angelica Longarini. 

PREMESSA 

L’indagine conoscitiva finalizzata all’individuazione degli operatori economici da consultare per l’affidamento 

diretto di cui all’art. 50 comma 1 lett. b) del D. Lgs. 36/2023 (di seguito Codice) è interamente svolta tramite il sito 

della stazione appaltante https://www.aziendacentroitalia.it/. Tramite il sito si accede alla procedura nonché alla 

documentazione della stessa nella sezione “Avvisi e bandi”. 

DOCUMENTAZIONE, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

La documentazione pubblicata comprende:  

a) l’Avviso di manifestazione di interesse;  

b) il presente disciplinare;  

c) la domanda di partecipazione alla manifestazione di interesse. 

È possibile inoltrare richieste di chiarimento in formato elettronico fino 2 giorni prima della data di scadenza 

dell’avviso inoltrate alla Pec dell’Azienda Speciale aziendacentroitalia@pec.it. 

Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatore economico avverranno tramite posta elettronica alla Pec 

indicata dall’operatore economico nella domanda di manifestazione di interesse. 

OGGETTO DELL’APPALTO, DURATA E IMPORTO 

L’appalto ha ad oggetto il servizio SERVIZIO DI CONSULENZA DEL LAVORO E DI ELABORAZIONE BUSTE 

PAGA E ADEMPIMENTI CONNESSI PER L’ANNUALITA’ 2025. 

L’appaltatore dovrà svolgere le attività di seguito elencate anche se non esaustive: 

- contabilizzazione dell’attività commerciale esercitata dall’Azienda,  

- tenuta contabilità ordinaria,  

- comunicazione IVA annuale e relativo invio telematico,  
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- verifica regolare tenuta dei libri sociali e contabili,  

- redazione bilancio di esercizio,  

- elaborazione cedolini paga per 10 dipendenti e collaboratori con annesse comunicazioni agli Enti     

previdenziali ed assistenziali,  

- riepiloghi annuali, dichiarazione INAIL,  

- modello 770 per sostituti d’imposta,  

- invio telematico pagamenti F24 e bonifici,  

- elenchi clienti e fornitori,  

- redazione ed invio spesometro; 

- redazione ed invio esterometro; 

- pratiche per assunzione o licenziamento. 

 

Inoltre, qualora si renda necessario, su richiesta della stazione appaltante e previa acquisizione del preventivo di 

spesa: 

- prestazioni di difesa davanti agli organi giurisdizionali in materia di contenzioso tributario; 

- consulenza in materia di diritto civilistico-societario; 

- operazioni societarie straordinarie; 

- business plan. 

È richiesta la presenza fisica presso gli uffici amministrativi dell’Azienda Speciale in Rieti almeno 2 gg/uu al mese 

Il contratto avrà durata  fino al 31/12/2025, per un importo annuo di € 9.900,00, oltre gli oneri di legge e IVA di cui 

alla normativa vigente. 

 

REQUISITI GENERALI DI AMMISSIBILITA’ 

Requisiti minimi richiesti all’operatore economico: 

➢ non trovarsi in alcuna delle situazioni che configurino motivi di esclusione ai sensi dell’art. 94 e 95 del D. 

Lgs. 36/2023 e non sussistano ulteriori impedimenti alla partecipazione alla procedura né ulteriori divieti 

a contrarre con la Pubblica Amministrazione; 

➢ essere in possesso dei requisiti di ordine generale e di idoneità professionale previsti dalla normativa 

vigente per l’espletamento dell’incarico;  

➢ essere in regola con i versamenti assistenziali e previdenziali; 

➢ approfondita conoscenza del sistema camerale; 

➢ iscrizione all’Albo dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili; 

➢ essere in possesso di idonea assicurazione per i rischi derivanti dall’esercizio dell’attività professionale, 

ai sensi de DL 138/2011, art. 3, comma 5, lett. E; 

https://www.aziendacentroitalia.it/
mailto:aziendacentroitalia@pec.it


 
 

Azienda Speciale Centro Italia  
sede legale in Rieti in Via Paolo Borsellino 16 Tel. 0746/1898270  
e sede secondaria in Viterbo in Piazza Verdi – loc. Cunicchio Tel. 0761 234270 
Cod. Fisc. 00987490570 e-mail: centroitalia@aziendacentroitalia.it 
https://www.aziendacentroitalia.it –  PEC: aziendacentroitalia@pec.it 
 

 

➢ essere presente come operatore economico sulla piattaforma “Acquistiinrete” della Pubblica 

Amministrazione per il servizio richiesto; 

➢ esperienza almeno decennale nella fornitura di servizi di assistenza e supporto contabile -amministrativo 

a soggetti pubblici e privati; 

➢ approfondita conoscenza nell’utilizzo del software Seac, già in uso all’Azienda Speciale. 

 

TERMINE E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA 

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

La manifestazione di interesse a partecipare alla procedura in oggetto deve: 

➢ essere redatta in conformità al modello “Domanda di partecipazione alla manifestazione di interesse”. 

L’operatore economico deve altresì dichiarare di possedere i titoli e requisiti richiesti e comunicare 

l’indirizzo PEC al quale saranno indirizzate eventuali comunicazioni riguardanti la presente procedura di 

manifestazione di interesse; 

➢ essere firmata dal legale Rappresentante dell’operatore economico o da altro soggetto dotato di idonei 

poteri di firma; 

➢ essere inviata, pena l’esclusione della candidatura, alla Pec dell’Azienda Speciale 

aziendacentroitalia@pec.it  

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000. 

La domanda di partecipazione deve essere corredata da Offerta tecnica e da Offerta economica. 

 

VALUTAZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE PRESENTATE 

La stazione appaltante verificherà la conformità delle manifestazioni di interesse presentate con quanto stabilito e 

richiesto nel presente disciplinare e ammetterà tutte le manifestazioni valide con le relative offerte tecniche ed 

economiche per la successiva procedura di affidamento. 

La stazione appaltante, tenuto conto dell'esito della pubblicizzazione dell'Avviso, procederà comunque anche in 

presenza di una sola manifestazione di interesse valida, all’affidamento dell’incarico. 

 

OFFERTA TECNICA 

L’operatore potrà presentare l’offerta tecnica articolata sulla base degli elementi descrittivi contenuti al punto 

OGGETTO DELL’APPALTO, DURATA E IMPORTO del presente disciplinare. 

 

OFFERTA ECONOMICA 

L’operatore economico dovrà formulare la proposta economica tenendo conto che l’importo disponibile per 

l’espletamento del servizio è di 9.900,00 € (novemilanovecento/00) oltre Iva e oneri se dovuti per la durata 

dell’incarico. 
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CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OPERATORE ECONOMICO 

Trattandosi di contratto di appalto di lavori di importo inferiore alle soglie di rilevanza europea che non presenta 

un interesse transfrontaliero certo, il criterio di aggiudicazione per l’individuazione del fornitore verrà disciplinato 

ai sensi dell’art. 108 del nuovo Codice appalti (D. Lgs. 36/2023). 

Il criterio dell’aggiudicazione è l'offerta economicamente più vantaggiosa, basata sul miglior rapporto qualità 

prezzo delle offerte tecniche ed economiche ricevute. 

L’operatore verrà selezionato da una commissione - nominata appositamente - sulla base dei seguenti parametri: 

1. Offerta tecnica: 25 punti 

2. Pregressa e specifica esperienza almeno quinquennale presso Camere di Commercio, Aziende Speciali e altri 

Enti pubblici e/o loro articolazioni: 25 punti 

3. Offerta economica e servizi aggiuntivi: 10 punti 

4. Esperienza nell’utilizzo del gestionale SEAC: 30 punti 

5. Iscrizione sulla piattaforma “Acquistiinrete” della Pubblica Amministrazione: 10 punti 

 

OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 

2010, n. 136. L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

✓ gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione del servizio al quale sono 

dedicati; 

✓ le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

✓ ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

 

CLAUSOLA DI SALVAGUARDIA - PATTO DI INTEGRITA’ 

Con la manifestazione di interesse, l’operatore economico accetta, sia in veste di concorrente sia di affidatario, 

che l’accertata violazione degli impegni anticorruzione di cui al Patto di integrità, comporterà, secondo la gravità 

della violazione accertata: 

✓ l’esclusione dalla procedura di affidamento; 

✓ la revoca dell’aggiudicazione e alla risoluzione di diritto dal contratto, eventualmente sottoscritto, ai sensi e per 

gli effetti dell’art. 1456 del Codice Civile. 
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